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Titulo Preliminar
Del reglamento de régimen interior del Conservatorio Profesional de
Musica de Alcala de Henares.

Capitulo 1
Introduccién

Articulo 1.

El Conservatorio Profesional de Musica de Alcala de Henares es un centro publico de
ensefianza musical reglada, situado en la ciudad de Alcala de Henares y en el ambito de gestion
de la Direccion de Area Territorial de Madrid-Este de la Consejeria de Educacion de la Comunidad
de Madrid. El Centro esta ubicado en la calle Alalpardo, s/n, en la cuarta planta de la antigua
Universidad Laboral, compartiendo el edificio con el I.E.S. Antonio Machado.

Articulo 2.

El ambito de aplicacion de este reglamento abarca todas las dependencias del
Conservatorio y a todas las personas adscritas en la forma que sea al Centro durante su
permanencia en el mismo y cuando, participando en actividades extraescolares o
complementarias fuera del recinto escolar, actien como miembros del mismo.

Capitulo 2
Marco Legal
Articulo 3.
El marco legal en que se basa el presente reglamento esta recogido en las siguientes
normas:

L.O. 8/1985, de 3 de julio, reguladora del derecho a la educacion (LODE)

R.D. 2732/86 del 21 de diciembre, sobre los érganos de gobierno de los centros de

ensefanzas artisticas.

e L.0O. 1/1990, de ordenacién general del sistema educativo. Titulo || (LOGSE)

o Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de régimen juridico de las administraciones publicas y
del procedimiento administrativo comun.

e R.D. 14/1993 de 4 de agosto.

e 0. 29/6/1994 por la que se aprueban las instrucciones que regulan la organizacion y el
funcionamiento de los centros de educacion secundaria.

e L.O. 21/1/95. Ley organica de la participacién, evaluacion y gobierno de los centros
docentes (LOPEGC).

e R.D. 732/1995 de 5 de mayo, sobre derechos y deberes de los alumnos.

e R.D. 83/1996 de 26 de enero, por el que se aprueba el reglamento organico de los
centros de educacion secundaria.

e Decreto 149/2000, de 22 de junio, por el que se regula el régimen juridico de la
autonomia de gestion de los centros docentes publicos no universitarios de la
Comunidad de Madrid.

e Decreto 136/2002 por el que se establece el marco regulador de las Normas de
Convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid.

e L.0.10/2002, de 23 de Diciembre, de Calidad de la Educacion.

e Instrucciones de comienzo de curso.
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Capitulo 3
Principios vy finalidad del reglamento

Articulo 4. Principios del reglamento
El presente Reglamento se atiene a los siguientes principios basicos:

e Respeto a los derechos de los demas integrantes de la comunidad educativa.

e Desarrollo de la convivencia basada en el respeto de todos los miembros de la
Comunidad educativa entre si, a las instalaciones, al mobiliario y al material educativo.

¢ Responsabilidad de cada cual en el cumplimiento de sus deberes.

e Apertura a las ideas y propuestas de todos los miembros de la comunidad educativa.

e Tolerancia ante peculiaridades, actitudes etc. de todos los miembros de la comunidad
educativa siempre y cuando no se vulneren los principios de respeto y responsabilidad.

Articulo 5. Finalidad del Reglamento.

Este Reglamento de Régimen Interno tiene como objetivo establecer normas sobre la
convivencia, la organizacién y la participacién en el Centro, que regulen la vida escolar diaria y
garanticen el cumplimiento de los objetivos de la actividad del Centro y el respeto mutuo de los
miembros de la comunidad educativa.

El Reglamento pretende:

e Agilizar el funcionamiento y la toma de decisiones.

o Delimitar funciones basicas y depositar responsabilidades en quien corresponda.
e Apoyar la participacion de los miembros de la comunidad educativa.

o Facilitar la transmision de la informacion.

e Operativizar y reglamentar la vida del centro.

o Establecer el procedimiento en caso de conflicto.

e Establecer un modelo de convivencia propio del centro.

Articulo 6. Principios de organizacion y gestion.

La organizacién y gestién del Conservatorio Profesional de Musica de Alcala de Henares se
atiene a los siguientes principios:

o Participacion democratica y activa en la organizacion y gestion del centro.

e Abierto tanto social como pedagogicamente.

e Fluidez en el tratamiento de la informacion de manera que los 6rganos de gobierno
transmitan a la comunidad educativa los acuerdos tomados y atiendan cuantas
propuestas les lleguen a través de los representantes de los distintos sectores de la
comunidad.

e Compromiso con una gestion de calidad y la mejora continua promoviendo procesos de
evaluacién que informen sobre el desarrollo de toda gestion o actividad.

e Trabajo en equipo.

¢ Disposicion favorable a satisfacer nuevas necesidades educativas.
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Titulo primero
Del alumnado

Capitulo 1
Derechos

Articulo 7.

Sin menoscabo de los derechos reconocidos por la legislacién vigente, se reconocen los

siguientes derechos a los alumnos:

e Todos los alumnos tienen los mismos derechos sin mas distincién que los derivados de
su edad y de las ensefianzas que estén cursando.

e El ejercicio de los derechos de los alumnos debe implicar el reconocimiento y respeto de
los derechos de todos los miembros de la Comunidad Educativa.

e Los alumnos tienen derecho a recibir una formacion que asegure el pleno desarrollo de
su personalidad.

e Los alumnos y las familias tienen derecho a que el Centro guarde absoluta reserva de
toda aquella informacién de que disponga acerca de las circunstancias personales.

e Los alumnos tienen derecho a que se respete su libertad de conciencia, sus
convicciones religiosas o ideolégicas, asi como su intimidad respecto de las mismas.

e Todos los alumnos tienen derecho a recibir la informaciéon que pueda afectarle vy,
especialmente, la orientacién escolar adecuada para conseguir el maximo desarrollo
personal, social y profesional, segun sus capacidades, aspiraciones o intereses.

e Los alumnos tienen derecho a que su actividad académica se desarrolle en las debidas
condiciones de seguridad e higiene.

¢ Los alumnos tienen derecho a que se respete su integridad fisica y moral y su dignidad
personal, no pudiendo ser objeto, en ningln caso, de tratos vejatorios o degradantes.

e Cuando no se respeten los derechos de los alumnos, o cuando cualquier miembro de la
comunidad educativa impida el efectivo ejercicio de dichos derechos, el 6rgano
competente adoptard las medidas oportunas conforme a lo dispuesto en la legislacién
vigente, previa audiencia de los interesados y consulta, cuando proceda, al Consejo
Escolar.

Articulo 8. Actuacion en caso de accidente.

En el caso de producirse accidente de un alumno durante su actividad lectiva, sera atendido
inmediatamente por el profesor que, en ese momento, lo tenga a su cargo prestandole los
primeros auxilios en el botiquin del centro segun el saber comin en la materia. El profesor
comunicara el hecho a la direccién del centro que tomara las medidas oportunas en caso de
necesitar una asistencia sanitaria que no se le pueda proporcionar en el Centro. Las citadas
medidas iran encauzadas de la siguiente forma:

- Aviso a la familia para que se haga cargo y lo lleve a un centro médico.

- En caso de imposibilidad de que la familia pudiera hacerse cargo del alumno, seria

llevado al Centro médico méas cercano por personal del Centro, en este orden (siempre
avisando a la familia para que acuda los mas rapidamente posible):

" Tutor.

" Profesor sin docencia directa en ese momento.

" Jefe de Departamento.

" Miembro del Equipo Directivo presente en el centro en ese momento.

- Si fuera necesario su traslado a un centro médico fuera de Alcala por prescripcién
médica, seria en una ambulancia acompafado, a ser posible, por un familiar o miembro
del Equipo Directivo o el profesor tutor.

- Si el accidente se produjera fuera del centro, durante la celebracion de alguna actividad
complementaria, el profesor responsable tomard las medidas oportunas debiendo
comunicar, en todo caso, inmediatamente a la direccion lo sucedido para que éste
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adopte las medidas que estime oportunas, entre las que estara siempre la de informar a
la familia de lo sucedido.

- Si el accidente sufrido por el alumno requiera realizar un Parte de Accidente para la
reparacion de dafios es necesario que el profesor que conozca el caso realice un
informe lo mas detallado posible de dicho accidente.

Articulo 9. De la transmision de informacion y las posibilidades de
reclamacion.

- Los alumnos estardn a cargo de un Profesor-Tutor que sera el profesor de la
especialidad instrumental correspondiente.

- Tendran derecho a conocer los horarios de tutoria y recibir la orientacién vocacional,
académica y profesional que le permita comprender los estudios del Conservatorio y
posibilite eventualmente su insercion en estudios superiores, asi como en el mundo de la
musica profesional.

- Afin de garantizar la funcién formativa que ha de tener la evaluacién y lograr una mayor
eficacia del proceso de aprendizaje de los alumnos, los tutores y en la medida de lo
posible el resto de profesores, mantendrdn una comunicacion fluida con éstos y sus
padres en lo relativo a las valoraciones sobre el aprovechamiento académico de los
alumnos y la marcha de su proceso de aprendizaje, asi como de las decisiones que se
adopten como resultado de dicho proceso. Los profesores tutores responderan ante
cualquier solicitud de asesoramiento por parte de los profesores de Orquesta, Musica de
Camara, Acompafiamiento y Pianistas Acompafiantes, tanto en lo que respecta a
repertorio como a soluciones técnico-instrumentales de los problemas que pudieran
tener los alumnos.

- Los alumnos y en su caso, los padres o tutores legales, que estuviesen en desacuerdo
con las calificaciones finales o con la decision adoptada, podran solicitar por escrito la
revision de las mismas en un plazo de tres dias habiles a contar a partir de aquél en que
se produjo su comunicacion.

- La solicitud de revision, que contendra cuantas alegaciones justifiquen la disconformidad
con la calificacion final o con la decisién adoptada, sera tramitada a través del Jefe de
Estudios, quien trasladard al Jefe de Departamento en el que estad integrada la
ensefianza con cuya calificacion se manifiesta desacuerdo. Cuando el objeto de la
revision sea la decisiébn de promocion, el Jefe de Estudios la trasladara al profesor —
Tutor del alumno, como coordinador de la sesién final de evaluacién que en la misma ha
sido adoptada.

- En el primer dia habil siguiente a aquél en que finalice el periodo de solicitud de revision,
cada Departamento Didactico o equipo docente, respectivamente procedera al estudio
de las solicitudes de revision y elaborara los correspondientes informes que recojan:

- La descripcion de los hechos y actuaciones previas que hayan tenido lugar.

- El criterio del profesor o tribunal mediante un andlisis que refleje la adecuacién de los
criterios de calificacion y promocién establecidos en la Programacion Didactica para la
superacion de la asignatura en relacion con los criterios seguidos para la calificacion de
la prueba o promocion objeto de revisidon y, consecuentemente, la modificacién o
ratificacion de la calificacion final o decisién de promocion objeto de revision.

- La decision adoptada de modificacién o ratificacion de la calificacion final o decision de
promocion objeto de revision.

- El Jefe de Departamento comunicara por escrito al Jefe de Estudios la decision
razonada de ratificacion o modificacidn de la calificacion revisada, para su traslado al
interesado.

- Si tras el proceso de revision en el Centro, persistiese el desacuerdo, el interesado o
bien sus padres o representantes legales, podran solicitar por escrito al Director, en el
plazo de dos dias habiles a partir de la Ultima comunicacién del Conservatorio, que eleve
la reclamacion a la Direccion del Area Territorial correspondiente.

- El Conservatorio esta obligado a guardar reserva sobre toda aquella informacion acerca
de las circunstancias personales y familiares del alumno. No obstante, el Centro
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comunicara a las autoridades competentes las circunstancias que puedan implicar malos
tratos para el alumno o cualquier otro incumplimiento de los deberes establecidos por las
leyes de proteccion de los menores.

Capitulo 2
Deberes

Articulo 10.

El estudio constituye el deber basico de los alumnos y se concentra en las siguientes

obligaciones:

e Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orientadas al desarrollo de
los planes de estudio.

e Respetar y cumplir los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del
Centro.

e Seguir las orientaciones del profesorado respecto de su aprendizaje y mostrar a los
profesores el debido respeto y consideracion.

e Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus compafieros.

e Conocer y respetar el caracter y funcidon de las ensefianzas que se imparten en un
Conservatorio Profesional de Musica y darle prioridad a sus estudios en funcién de la
otorgada por la Ley a la ensefianza de Régimen General.

e Cumplir los objetivos y tareas que se planteen en las clases en las que se produce
inasistencia.

e Respetar y cumplir las decisiones de los Organos unipersonales y colegiados del Centro
adoptadas en el ejercicio de sus competencias y de acuerdo con la normativa.

e Respetar el patrimonio y los medios instrumentales del Conservatorio y observar
rigurosamente las normas establecidas en el presente Reglamento en lo que concierne a
la utilizacion de material y equipamiento del Centro.

e Entregar a sus padres 0 representantes legales todas las notificaciones que el
Conservatorio les haga llegar.

e Respetar las normas de convivencia del Centro.

e Llevar consigo el material necesario.

Articulo 11. Higiene y vestido.

Como norma sanitaria basica los alumnos deben venir al Centro en las debidas condiciones
de aseo personal.

Especial atencion debera ponerse en la participaciéon en audiciones. La audicién es un
concierto para los alumnos y habra de tenerse en cuenta que debe entenderse como tal en todos
los aspectos. Por ello el vestuario debera cuidarse especialmente cuando los alumnos participen
como intérpretes en las audiciones programadas por el profesor o el departamento.

Capitulo 3
Asistencia

Articulo 12.

e La asistencia a las actividades lectivas programadas (clases, audiciones, pruebas, etc.)
es obligatoria constituyendo un compromiso del alumno con el Centro y con su propia
formacion. La incidencia de las faltas de asistencia tiene especial influencia en las clases
de grupo por cuanto la ausencia reiterada del alumnado determina de forma negativa el
desarrollo de la programacion. Esta influencia se hace méas patente en asignaturas como
Musica de Camara, Coro u Orquesta; el normal desarrollo de las clases depende de la
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participacion de todos los miembros del grupo. Asimismo el respeto a los demas
miembros del conjunto queda en entredicho ante la ausencia de cualquier alumno en la
clase de grupo.

e Es obligacién de los alumnos acudir a clase puntualmente. En el caso de los alumnos de
grado elemental (alumnos mayoritariamente comprendidos entre 8 y 12 afios) esta
obligaciéon implica a los padres o tutores quienes seran responsables de que sus hijos
acudan al centro a la hora indicada en su horario de clases y abandonen el mismo al
finalizar su periodo lectivo personal.

e En aquellos periodos de tiempo en que, por necesidades organizativas, los alumnos se
vean obligados a permanecer en el centro sin horario de clase asignado, podran
permanecer en la biblioteca del centro en caso de no contar con cabina asignada. En
cualquier caso, la permanencia en el centro obliga a un comportamiento que se
mantenga siempre dentro de la correccion y el respeto al desarrollo de la actividad
propia del Conservatorio.

¢ Los alumnos deberan abandonar el Conservatorio al término de sus actividades lectivas
y, en todo caso, al término del horario lectivo general del Centro. Los alumnos menores
de edad seran recogidos por sus padres, madres o tutores legales con absoluta
puntualidad. Cuando se produzca un retraso en la recogida de los alumnos éstos
deberan informar a las auxiliares de control de la incidencia y permanecer en la
Biblioteca del centro o a la vista de las mismas hasta su recogida por el adulto
correspondiente.

e EIl Conservatorio dejara en manos de la Policia a los alumnos menores de edad que no
hayan sido recogidos por sus padres, madres o tutores legales a la hora de cierre del
Centro. La medida adoptada tendra caracter excepcional y supletoria en el caso de una
emergencia que pueda ocurrir a los padres o tutores legales de los alumnos menores de
edad.

e La asistencia a actividades complementarias y extraescolares se entienden como un
derecho y un deber de los alumnos. El Centro entiende la participacion en estas
actividades como un elemento formativo de vital importancia para los futuros
profesionales de la musica.

e Cuando un alumno participe activamente en la celebracion de actividades
complementarias y extraescolares, su asistencia y comportamiento se consideraran
como una parte mas del cumplimiento de los objetivos y contenidos actitudinales
reflejados en la programacion de su especialidad.

e Los alumnos podran participar, siguiendo las indicaciones de su profesor tutor en
certamenes y concursos que se celebren en el centro o en representacién del mismo.
Los profesores propondran a los posibles aspirantes y daran el visto bueno a la solicitud
de participacion.

Articulo 13. Pérdida del derecho a la evaluacién continua

e Un alumno perdera el derecho a la evaluacién continua si, por cualquier circunstancia
sea 0 no justificada, falta al 30% o mas de las clases a lo largo del curso. Esto supone
gue si un alumno falta nueve veces a clase (sean o no justificadas las faltas), el alumno
perdera su derecho de evaluacion continua, y para aprobar el curso debera superar la
prueba alternativa que determine la Comision de Coordinacién Pedagdgica a instancias
del departamento correspondiente.

e Sila pérdida del derecho a la evaluacion se da en dos o mas asignaturas, siendo una
de ellas la especialidad instrumental, y no se supera la prueba alternativa establecida
por la Comision de Coordinacion Pedagdgica, la matricula para el siguiente curso
quedara condicionada a la existencia de plazas vacantes suficientes en la especialidad
en gue se encuentre matriculado, siempre que el 60 % de las faltas se injustificado.

e La C.C.P. establecera los criterios para que los distintos departamentos didacticos
elaboren la férmula alternativa de evaluacion para dichos alumnos.
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e El alumno que, por faltas de asistencia, pierda el derecho a la evaluacién continua,
perdera también el derecho adquirido sobre el horario de las clases individuales que
acordd con los profesores al inicio del curso, pudiendo disponer de dicho horario otro
alumno, siempre que el porcentaje de faltas injustificadas fuera del 60 %.

e Se entenderan por faltas justificadas las que determine la CCP.

Capitulo 4
Normas de convivencia

Articulo 14. Los alumnos:

e Deben respetar el trabajo de los demas compafieros, por lo que no debe interrumpirse la
clase con cuchicheos, comentarios, juegos o desatenciones. (Clases de grupo).

e Deben atender en todo momento al profesor, cumplir sus instrucciones y traer el material
necesario para cada actividad.

e Deben realizar su trabajo en casa siguiendo las indicaciones del profesor ateniéndose a
los plazos que se establezcan para realizarlo.

e Deben ser puntuales y respetar los horarios establecidos.

e Deben hacer buen uso de los instrumentos y el material didactico tanto propio como de
clase y respetar el de los comparieros.

o Existe la obligacion de traer a clase el material minimo exigible para el desarrollo de las
actividades.

e Deben ser respetuosos con sus compafieros, profesores, y demas personal del centro (y
con las personas que se encuentren en él en cualquier momento) y evitar palabras,
gestos o comportamientos que puedan ofender a los demas.

e Deben respetar el Conservatorio y sus instalaciones y colaborar para que el centro en
general esté limpio y ordenado.

e Deben hablar en voz baja, evitar los gritos y carreras por los pasillos y evitar las
discusiones y peleas.

Capitulo 5
Conductas contrarias a las normas

Articulo 15. Conductas contrarias a las normas de convivencia del
centro.

e Comportamiento inadecuado durante el desarrollo de actividades lectivas o durante la
permanencia del alumno en el centro: Las consideradas por el profesor a cargo del
alumno o grupo de alumnos y otras como: comer y/o beber cualquier tipo de productos,
fumar, juegos de cartas, utilizar auriculares, méviles u otros aparatos durante las clases.

o Faltas reiteradas de puntualidad y asistencia a clase: Véase apartado correspondiente
en este RRI.

o El deterioro no grave, causado intencionadamente en las dependencias del centro o de
materiales de éste, asi como de los objetos o pertenencias de cualquier miembro de la
comunidad educativa.

e Acudir a clase sin el material necesario.

e Acudir al centro de forma contraria a las normas de higiene establecidas en este
reglamento.

e Agredir fisica o verbalmente a otros miembros de la comunidad educativa; Siempre que
dicha agresién sea considerada de indole menor.
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Articulo 16. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en
el centro.

- Los actos de indisciplina, injuria u ofensas contra los miembros de la comunidad educativa.
Cuando dichos actos sean contra personal del centro seran considerados graves en todos los
casos.

- La agresion fisica contra los miembros de la comunidad educativa.

- La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacion o
sustraccion de documentos académicos.

- Actos que perturben gravemente el normal desarrollo de las actividades del centro.

- Causar, por uso indebido, dafios graves en los locales, material o documentos del
centro, 0 en objetos que pertenezcan a otros miembros de la comunidad educativa.

- La comision reiterada de faltas leves.

- Elincumplimiento de las medidas correctoras.

- La realizacion de actos o la introduccion en el centro de objetos y sustancias peligrosas
0 perjudiciales para la salud y para la integridad personal de los miembros de la
comunidad educativa, o la incitacion a los mismos.

Articulo 17. Medidas correctoras a las conductas contrarias a las
normas de convivencia.

- Amonestacion verbal o escrita y, si se considera necesario, comparecencia ante jefatura
de estudios. Responsable de su adopcién: profesorado en general.

- En el caso de conductas que causen deterioro o antihigiénicas, si procede, dirigirlas a
reparar el dafio causado. Responsable: Equipo Directivo y tutor.

- Reiteracion de comportamiento inadecuado: -Suspensiéon del derecho a participar en
actividades extraescolares. Responsable: Equipo Directivo y tutor.

- Cambio de grupo del alumno por un plazo maximo de una semana.

- Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un plazo maximo de
tres dias lectivos.

- Suspension del derecho de asistencia a todas las clases por un plazo maximo de tres
dias lectivos.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro prescribirdn en el
plazo de un mes, contado a partir de la fecha de su comisién y excluidos los periodos no
lectivos.

Las correcciones impuestas pueden ser objeto de recurso de alzada ante la Direccion de
Area Territorial. El plazo para presentar dicha reclamacion sera de 48 horas.

Articulo 18. Medidas correctoras a las conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia en el centro.

- Realizacién de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de
las actividades en el centro.
- Suspension del derecho a participar en actividades extraescolares.
- Cambio de grupo y/o profesor.
- Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por tiempo superior a tres
dias e inferior a dos semanas.
- Suspension del derecho de asistencia a clase por tiempo superior a tres dias e inferior
a tres semanas.
- Cambio de centro.
Responsable de la adopcion de las anteriores medidas: Comision de Convivencia.
- Cambio de grupo. Responsable: Consejo Escolar y por delegacion
expresa de éste, la Direccion.
Cuando la medida correctiva comporte la suspension del derecho de asistencia a clase, el
profesor responsable de la clase objeto de suspensién informard al alumno y a la familia de las
tareas que debe realizar en orden a no perjudicar su desarrollo académico.
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En cualquier caso, los alumnos quedan obligados a reparar los dafios que causen,
individual o colectivamente, de forma intencionada o por negligencia, a las instalaciones, a los
materiales del centro y a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa, 0 a
hacerse cargo del coste econdmico de su reparacién. Asimismo, a restituir, en su caso, lo
sustraido. Los padres o representantes legales asumiran la responsabilidad civil que les
corresponda en los términos previstos por la ley.

Cuando se incurra en conductas tipificadas como agresion fisica o moral a sus comparieros
o0 demas miembros de la comunidad educativa, se debera reparar el dafio moral causado
mediante la presentacién de excusas y el reconocimiento de la responsabilidad en los actos, bien
en publico bien en privado, segun corresponda por la naturaleza de los hechos y de acuerdo con
lo que determine el érgano competente para imponer la correccion.

Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro prescribiran en el
plazo de cuatro meses, contados a partir de la fecha de su comision y excluidos los periodos no
lectivos.

Las correcciones impuestas pueden ser objeto de recurso de alzada ante la Direccion de
Area Territorial. El plazo para presentar dicha reclamacion sera de 48 horas.

Articulo 19. Circunstancias paliativas y agravantes.

Se consideraran circunstancias paliativas:

a) El reconocimiento espontaneo.

b) La ausencia de intencionalidad.

¢) La reparacion espontanea del dafio causado.

d) La presentacidn de excusas por la conducta incorrecta.

e) No haber incumplido las normas de convivencia anteriormente.

Se considerardn circunstancias agravantes:

a) La premeditacion y la reiteracion.

b) La falta de respeto al profesorado, al personal no docente y a los demas miembros de la
comunidad educativa en el ejercicio de sus funciones.

¢) Causar dafio, injuria, u ofensa a compaferos de menor edad o recién incorporados al
centro.

d) Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado por razén de
nacimiento, raza, sexo, capacidad econdmica, convicciones politicas, morales o
religiosas, asi como por padecer discapacidad fisica, sensorial o psiquica, o por
cualquier otra condicién personal o circunstancia social.

e) Los actos realizados de forma colectiva que atenten contra los derechos de los demas
miembros de la comunidad educativa.

f) El uso de la violencia.

g) La publicidad de las conductas contrarias a las normas de convivencia.

h) La incitacién a cualquiera de los actos contemplados en los apartados anteriores b), c),

d), e).f).y9).

Articulo 20. Comisién de Convivencia.

- Al Consejo Escolar del centro compete primordialmente velar por el correcto ejercicio de
los derechos y cumplimiento de deberes de los alumnos y garantizar su efectividad. A
este organo de gobierno corresponde garantizar que las normas de convivencia se
elaboren con la efectiva participacion de todos los sectores de la comunidad educativa,
y que dichas normas se adecuen a la realidad del centro educativo. Le corresponde
igualmente resolver conflictos e imponer las medidas correctivas en materia de
disciplina de los alumnos, en caso de posibles situaciones o hechos conflictivos que no
hubieran sido resueltos satisfactoriamente por procedimientos previos. Las correcciones
impuestas habran de tener, en todo caso, finalidad y caracter eminentemente educativo.

- En orden a la mayor eficacia en el cumplimiento de sus cometidos y funciones en
aquella materia, por el Consejo Escolar del centro se constituira la Comision de
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convivencia. Formaran parte de ella al menos el Director, el Jefe de estudios, un
profesor, un padre de alumno y, cuando el alumnado tenga representaciéon en el
Consejo Escolar, un alumno, y podra actuar presidida por el Jefe de Estudios por
delegacion al efecto del Director del centro. Los componentes de la Comision se
elegiran de entre los miembros del Consejo Escolar por los sectores del mismo.

- Seran sus funciones: promover que las actuaciones en el centro favorezcan la
convivencia, el respeto mutuo, la tolerancia y el ejercicio efectivo de derechos y el
cumplimiento de deberes; impulsar el conocimiento y la observancia de las normas;
mediar y resolver posibles conflictos de acuerdo con las normas y pautas de actuacién
establecidas; evaluar periédicamente la situacion de convivencia en el centro y
resultados de aplicacion de sus normas; informar de sus actuaciones al Consejo
Escolar del centro y prestarle asidua asistencia en materia de convivencia, con especial
colaboracion en la elaboracion del informe anual que sobre esta materia el Consejo
Escolar ha de incluir en la memoria final de curso sobre el funcionamiento del centro.

Articulo 21. Protocolo para las actuaciones en materia de disciplina

De acuerdo a lo establecido en el Decreto 136/2002 de 25 de julio por el que se establece el
marco regulador de las Normas de Convivencia en los Centros Docentes de la Comunidad de
Madrid en los casos que correspondan al capitulo Ill (Conductas contrarias a las normas de
convivencia del centro) en los que el Director por Delegacion del Consejo Escolar puede actuar
para resolver los casos que se presenten el procedimiento se desarrollara de la siguiente forma:

1. Comunicacioén por parte del profesor conocedor de los hechos al Jefe de Estudios.

2. Valoracion por parte de éste y adopcion de primeras medidas (Amonestacion privada o
por escrito a los alumnos, comunicacion a los padres, etc.). Caso de requerir medidas
mayores,

Informe del Jefe de Estudios al Director.

Citacion a los padres de los alumnos.

Comunicacion a los tutores.

Reunién con alumno y padres en la que se escuchara a los interesados. En dicha

reunién estara presentes el Director y el/lla Secretario/a, quién levantara acta de la

sesion.

Adopcion de medidas por parte del Director.

Informacién inmediata y comunicacidon escrita de las medidas adoptadas a los

interesados dando cuenta de la posibilidad de reclamaciéon contemplada en el articulo

18.

9. Informacién al equipo docente.

10.Cuando la gravedad de la falta asi lo requiera sera la Comision de Convivencia la que
articulara el procedimiento siguiendo los pasos aqui establecidos a instancias del
Director o del Jefe de Estudios, por delegacion de éste.

ook w

© N

Articulo 22. Actuacién de la Comisién de Convivencia

- La correccion de las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro
se podra determinar por la Comisién de convivencia del Consejo Escolar, previo acuerdo
con el alumno o, si es menor de edad, con sus padres o representantes legales.

- A tal efecto, en el plazo de cinco dias lectivos desde que se tuvo conocimiento de los
hechos, se reunird la Comisién de convivencia, en sesion previamente convocada. En
ella se dara audiencia, al menos, al profesor-tutor del alumno, al alumno y, si éste es
menor, a sus padres o representantes legales. Oidas todas las partes, se formulara
propuesta de resolucion en el marco de lo establecido en el presente Reglamento.

- Si existiera acuerdo del alumno o, si éste es menor, de sus padres o tutores legales, se
dejara constancia de ello en un documento que fijara los términos del acuerdo
alcanzado, conteniendo en todo caso los hechos o conductas imputadas, la correccion
gue se impone, la aceptacion expresa de la misma por el alumno, o si fuera menor, sus
padres o tutores legales, y su fecha de efecto. Dicho documento quedara firmado por los
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miembros de la Comision de convivencia, el alumno o, si es menor, sus padres o

representantes legales.

- De no producirse acuerdo con el alumno o, si es menor, con sus padres o tutores
legales, se procedera a incoar el correspondiente expediente.

- El Director del centro comunicara al Consejo Escolar lo tratado en la sesion de la
Comision de convivencia a que se refieren los apartados anteriores asi como, si lo
hubiere, el acuerdo que se alcance, en orden a la tramitacién que proceda.

- Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro cuya correccion
no pueda resolverse mediante lo dispuesto en estos parrafos requeriran la instruccion de
un expediente. Recogida la necesaria informacién, el Director del centro incoara el
expediente, bien por iniciativa propia, bien a propuesta del Consejo Escolar del centro.

- Designacion y recusacion del instructor y medidas provisionales:

1. El Director designara a un profesor del centro no perteneciente al Consejo Escolar
para llevar a cabo la instruccion del expediente y comunicara la incoacién del mismo
al alumno o, si éste es menor de edad, a sus padres o tutores legales.

2. Cuando de la conducta o manifestaciones del instructor pudiera inferirse falta de
objetividad, el alumno o, en su caso, sus padres 0 sus representantes legales, podran
recusarlo ante el Director del centro, que resolvera segun proceda.

3. El Director, por decisién propia o a propuesta del instructor, podra adoptar alguna de
las siguientes medidas provisionales:

a) Cambio temporal de grupo del alumno.
b) Suspension de asistencia al centro, o a determinadas actividades o clases, por un
periodo no superior a cinco dias lectivos.

4. Las medidas provisionales a que se refiere el apartado anterior se comunicaran
puntualmente al Consejo Escolar, que podra revocarlas de manera razonada en
cualquier momento.

- Instruccion del expediente.

1. El expediente se incoard en un plazo no superior a cinco dias desde que se tuvo
conocimiento de los hechos o conductas que se pretende corregir, o en el plazo de
dos dias desde que se celebré la reunién de la Comisién de convivencia.

2. El instructor, desde el momento en que se le notifique su nombramiento, iniciara las
actuaciones conducentes al esclarecimiento de los hechos, entre ellas la toma de
declaracion de aquellas personas que pudieran aportar datos de interés al
expediente.

3. En un plazo no superior a siete dias desde que se comunique la incoacién del
expediente, el instructor notificara al alumno, o a sus padres o tutores si aquél fuera
menor, el pliego de cargos en el que se expondran con precision y claridad los
hechos imputados, dandoles un plazo de dos dias para alegar cuanto estimen
pertinente.

4. Concluida la instruccion del expediente, el instructor formulara propuesta de
Resolucion que debera contener los hechos o conductas que se imputan al alumno,
la calificaciéon de los mismos, las circunstancias paliativas o agravantes si las hubiere,
y la medida correctiva que se propone.

5. Acompafiado del Director y del profesor-tutor, el instructor dara audiencia al alumno vy,
si es menor, a sus padres o tutores, para comunicarles la propuesta de Resolucién y
el plazo de dos dias de que disponen para alegar cuanto estimen oportuno en su
defensa.

6. Transcurrido el plazo de alegaciones, se elevara al Consejo Escolar el expediente
completo que incluira necesariamente la propuesta de Resolucion y todas las
alegaciones que se hubieran formulado.

7. Los plazos que se contienen en el presente articulo se entenderan referidos a dias
lectivos.

8. Se dara debida comunicacion al Servicio de Inspeccién Educativa del inicio del
procedimiento, y se le mantendra informado de su tramitacion.

- Resolucion del expediente, recursos y reclamaciones.
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1. La resolucién del procedimiento no debera exceder el plazo maximo de un mes
desde la fecha de iniciacion del mismo.

2. La resolucion que el Consejo Escolar dicte se comunicara al alumno y a sus padres o
representantes legales si es menor de edad. Debera estar suficientemente motivada,
y contendra los hechos o conductas que se imputan al alumno; las circunstancias
agravantes o paliativas, si las hubiere; los fundamentos juridicos en que se basa la
correccién impuesta; el contenido de la medida correctiva y fecha de efecto de la
misma; y el érgano ante el que cabe interponer recurso y plazo del mismo.

3. La resolucion del Consejo Escolar de los Centros Publicos podra ser objeto de
recurso de alzada. Debera interponerse ante el Director de Area Territorial por el
alumno o sus padres o representantes legales, en el plazo de un mes, y su resolucién
pondra fin a la via administrativa.

-15-



CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA CONSEJERIA DE EDUCACION

C/ Alalpardo, s/n Comunidad de Madrid

28806 Alcala de Henares (Madrid)
Teléfono 918820545 — Fax 918828950 — C.C. 28041081

Titulo sequndo
De los padres

Capitulo 1
Derechos

Articulo 23.

- A participar en la gestion y control del Centro de acuerdo con la legislacion vigente.

- A colaborar en la funcién educativa, participando y promoviendo distintas actividades.

- A participar en los 6rganos colegiados del Centro mediante sus representantes elegidos
democraticamente.

- Arecibir de los profesores puntual informacién sobre la marcha de sus hijos, al igual que
de la metodologia a seguir en cada caso, mediante boletines informativos, reuniones con
su tutor o entrevistas directas con los profesores.

- Adefender sus derechos en lo que concierne a la educacién de sus hijos.

- A ser tratado con respeto y sin vejacion por parte del resto de la Comunidad Educativa y
a no ser marginado por razén de sexo, raza o religion.

Capitulo 2
Deberes

Articulo 24.

- Los padres de los alumnos tienen la obligacion de favorecer el clima de entendimiento
con los profesores y de controlar el rendimiento y el comportamiento de sus hijos en el
Centro.

- Ademas, tienen los siguientes deberes:
= Aceptar los objetivos y principios expresados en el PEC y la normativa recogida en el

RRI.

= Fomentar en sus hijos actitudes favorables al centro.

» Asistir a las convocatorias individuales o colectivas de los profesores, de la direccion
del centro o de otros érganos del mismo para tratar asuntos relacionados con la
conducta o rendimiento escolar de sus hijos o, si no pudieran asistir, excusar por
escrito su ausencia.

» Respetar la dignidad y la integridad fisica y moral de todos los profesores del Centro.

= Justificar por escrito de manera adecuada las ausencias o retrasos de sus hijos
cuando se produzcan.

= Vigilar la limpieza personal de sus hijos.

» Fomentar y controlar entre sus hijos los habitos de estudio proporcionandoles el
tiempo y el lugar adecuado para realizar sus tareas.

» [nformar al tutor, y éste al equipo Directivo, de cualquier problema fisico que padezca
el alumno y que debe ser conocido por el centro, acompafiado de la documentacion
correspondiente.

= Respetar las normas de funcionamiento del Centro.
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Capitulo 3
Cauces de participacion

Articulo 25.

- Los padres participaran en el Consejo Escolar en funciéon de los procesos electorales
que se establezcan por la autoridad educativa de acuerdo a la normativa vigente.

- Asimismo, su participacion en la vida del centro vendra determinada por la actuacion de
la Asociacion de Madres y Padres.
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Titulo tercero
De la actividad del centro

Capitulo 1
Matriculacion

Articulo 26. Plazos.

- La matriculacion de los alumnos no afectados por procesos de admision se realizara en
los quince dias siguientes a la finalizacion de la evaluacion del mes de junio.

- Para ello se estableceran los plazos oportunos anunciados con la suficiente antelacion.

- Los alumnos afectados por el proceso de admision, alumnos de nuevo ingreso,
efectuaran la matricula en el mes de septiembre, en los plazos fijados por la Direccién
del centro.

Articulo 27. Admisién de Alumnos.

GRADO ELEMENTAL

- La admisién de alumnos al Grado Elemental queda sujeta al procedimiento de ingreso a
dicho grado que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 40.1 de la Ley Organica
1/1990, de 3 de Octubre se establece en el punto decimonoveno de la Orden de 28 de
Agosto de 1992.

- La preinscripcion para realizar la prueba de acceso al Grado Elemental debera cursarse
en el mes de Mayo, en las fechas establecidas por la direccién del centro.

- La seleccién de alumnos de nuevo ingreso para el curso académico correspondiente se
realizara de acuerdo al procedimiento aprobado por la Direccion General de Ordenacion
Académica, segun las actualizaciones que pudieran establecerse para cada curso.

- El procedimiento de admisién sera hecho publico, con las modificaciones que hubieran
sido autorizadas, en el mes de marzo del curso correspondiente.

- La Comisién de Coordinacion Pedagégica, a partir de las propuestas realizadas por los
Departamentos, establecera los criterios que determinan la distribucién por grados y
cursos de las plazas vacantes autorizadas por la Direccién General de Centros Docentes
en las distintas especialidades. Dichos criterios seran publicados con anterioridad al
inicio de las pruebas.

GRADO MEDIO

- Para el acceso a primer curso de grado medio sera preciso superar la prueba que se
regula en el apartado vigésimo de la Orden de 28 de Agosto de 1992.

- Para el acceso a un curso de grado medio distinto del primero sera preciso superar la
prueba que se regula en el apartado vigésimo primero del la citada orden.

- La preinscripcion para realizar estas pruebas se hara en el mes de mayo.

- Todo el proceso de admisién de alumnos figura en el documento “Sistema de Seleccién
de Aspirantes” que el centro hace publico en el mes de marzo.

Articulo 28. Matriculacién en mas de un curso.

- Con caracter excepcional, y de acuerdo con lo establecido en el art. 39.2 de la Ley
Organica 1/1990, podra formalizarse matricula en mas de un curso académico. Para ello
se estara a lo dispuesto en el punto decimoséptimo de la Orden de 28 de agosto de
1992.

- Las solicitudes de matriculacion en méas de un curso deberan presentarse por el alumno
0 sus representantes legales antes del 30 de Mayo del curso académico anterior al que
se quiera realizar la simultaneidad de cursos. En el Anexo | se incluye modelo de
solicitud
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- Lajefatura de estudios recabara los informes pertinentes del equipo docente que imparte
clase al alumno y presentara dicho informe a la Comisién de Coordinacion Pedagdgica.
En el Anexo Il se incluye un modelo para la elaboracién de dicho informe.

Articulo 29. Solicitud de ampliacién de permanencia en el grado o ciclo.

- La ampliacién del limite de permanencia en grado o ciclo esta prevista en el RD
756/1992 asi como en la Orden Ministerial de 28 de Agosto de 1992. En dichos textos
legales se establece que el limite de permanencia de cinco afios en el Grado Elemental
y de ocho afios en el Grado Medio, sélo podra ser ampliado en un afio en supuestos de
enfermedad que perturbe sustancialmente el desarrollo de los estudios, u otros
supuestos que merezcan igual consideracion. La concesion de dicha ampliacién
corresponde a la Direccion General de Centros Docentes.
- Los alumnos que hayan agotado el tiempo maximo de permanencia en grado elemental,
grado medio o en un ciclo de grado medio, podran solicitar autorizacién para permanecer
un afio mas.
- Entodos los casos, los alumnos afectados deberan atenerse al siguiente procedimiento:
o0 El Alumno realizara la solicitud cumplimentando el modelo de Instancia que figura en
el Anexo lIl.

0 El interesado expondra las razones de la peticion aportando los documentos y
justificantes que considere oportunos.

0 La instancia y la documentacién se presentaran en la Secretaria del Centro donde se
dard registro de entrada.

o0 El Departamento o el equipo de profesores afectados elaboraran Informe detallado en
el que se proponga la conveniencia o no de la concesion.

0 El expediente que incluye los tres documentos citados se elevara a la Direccién de
Area Territorial.

Articulo 30. Simultaneidad de especialidades.

- La normativa vigente autoriza en casos excepcionales la matricula simultanea en dos
especialidades instrumentales.

- Corresponde a la Comisiéon de Coordinacién Pedagdgica la autorizacion de dicha
matricula para los casos de aquellos alumnos que, por su trayectoria académica y a
juicio de los Profesores tutores correspondientes, demuestren poseer las capacidades
necesarias para ello.

- La autorizacion para la simultaneidad de especialidades estara subordinada a la
existencia de plazas vacantes en la nueva especialidad solicitada y a la superacion de la
prueba de acceso correspondiente.

- Los alumnos de grado elemental y medio de musica que estén cursando una primera
especialidad y deseen realizar una segunda podran simultanear ambas teniendo en
cuenta lo siguiente:

e Los alumnos que, tras la superacién de la correspondiente prueba de acceso, inicien
los estudios de una segunda especialidad no podran incorporarse al mismo curso o
superior al de la primera especialidad, debiendo existir, como minimo, un curso de
diferencia entre ambas especialidades.

e Los alumnos que, tras la superacién de la correspondiente prueba de acceso, inicien
los estudios de una segunda especialidad no tendran que cursar las asignaturas
comunes ya superadas.

- Para aquellos alumnos de grado medio de musica que deseen iniciar una segunda
especialidad, el centro abrird un nuevo expediente académico y solicitara un nuevo libro
de calificaciones a la Direccion de Area Territorial que corresponda.

- Las asignaturas comunes a las dos especialidades cursadas deberan superarse con la
primera especialidad.

- Se consideran asignaturas comunes, las siguientes:
* Grado elemental.
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Para todas las especialidades: Lenguaje musical. Coro.

» Grado medio.
Para todas las especialidades: Lenguaje musical. Armonia. Mdsica de camara.
Historia de la musica. Piano complementario. Analisis (0, en su caso, fundamentos de
composicién), en el supuesto de que el alumno elija al cursar la segunda
especialidad, la misma opcién inicialmente realizada al cursar la primera.
Para las especialidades de acordedn, clave, flauta de pico, guitarra, guitarra
flamenca, instrumentos de cuerda pulsada del renacimiento y barroco, instrumentos
de pua, 6rgano, piano y viola de gamba: Coro.
Para las especialidades de arpa, clarinete, contrabajo, fagot, flauta travesera, oboe,
percusién, saxofén, trompa, trompeta, trombén, tuba, viola, violin y violoncello:
Orquesta.

- Dado el caracter comun de la asignatura muasica de camara, el alumno que realiza la
segunda especialidad no tendrda que cursarla de nuevo por haberla superado en la
primera especialidad.

- Los limites de permanencia establecidos con caracter general en los grados elemental y
medio de las ensefianzas de Mdusica se aplicaran de forma independiente a cada una de
las especialidades cursadas simultaneamente.

- Los interesados deberan presentar solicitud de acuerdo al modelo que figura en el Anexo
V.

Articulo 31. Traslado de expediente.

- Agquellos alumnos matriculados en otro centro que deseen continuar sus estudios en el
Conservatorio Profesional de Musica de Alcala de Henares, podran solicitar traslado de
expediente una vez finalizado el curso.

- Estas solicitudes podran ser atendidas si una vez adjudicadas las plazas vacantes
mediante las correspondientes pruebas de acceso, quedasen plazas disponibles en la
especialidad y curso solicitado.

- Las solicitudes deberan presentarse en la Secretaria del centro durante la segunda
guincena del mes de junio, siguiendo el modelo que aparece en el Anexo V.

- En ningdn caso se admitira traslado de expediente para cursar primer curso de grado
medio.

Articulo 32. Traslado de Matricula.

- Los alumnos que, estando matriculados en otro centro, y una vez iniciado el curso
precisen continuar sus estudios en el Conservatorio Profesional de Musica de Alcala de
Henares, por haberse producido circunstancias que debidamente documentadas asi lo
justifiquen, podran solicitar traslado de matricula viva.

- Es competencia del director del centro recabar los informes que estime pertinentes a
efectos de su oportuna concesion o denegacion.

- Estas solicitudes seran aceptadas, Unicamente si quedasen o se produjesen plazas
vacantes en las asignaturas y cursos correspondientes. En el caso del grado medio se
admitiran también si la vacante se da en el mismo ciclo.

- Las solicitudes deberan ajustarse al modelo que figura en el Anexo V.

Articulo 33. Reingreso en el centro.

- Los alumnos que, habiendo abandonado los estudios en el Centro, soliciten reingresar
en el mismo para proseguir dichos estudios antes de que hubieran transcurrido dos
cursos académicos, podran ser readmitidos sin el requisito de la prueba de acceso en
las condiciones y plazos que establezcan las Instrucciones de la Direccion General de
Centros Docentes.

- El reingreso sin prueba de acceso se entenderd Unicamente a la especialidad
instrumental que el alumno hubiese cursado previamente.
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- Los interesados deberan presentar solicitud de anulacion segun el modelo del Anexo VI
adjuntado la documentacion que acredite la justificacién de la anulacién.

Articulo 34. Anulacion de Matricula.

- Los alumnos que durante el curso escolar no puedan continuar sus estudios por
enfermedad u otras causas que merezcan analoga consideracion, podran solicitar la
anulacion de la matricula con objeto de que ese afio no cuente a efectos del limite de
permanencia en el Grado o ciclo.

- La anulacién debe solicitarse con anterioridad al mes de abril.

- Los interesados deberan presentar solicitud de anulacién segun el modelo del Anexo VII
adjuntado la documentacion que acredite la justificacion de la anulacién.

- La concesion de la anulacion seréa tramitada en el seno del Consejo Escolar, y en ningin
caso dara lugar a la devolucion de las tasas abonadas en concepto de Matricula.

- Las vacantes producidas por anulacién en el primer trimestre del curso podran ser
ocupadas siguiendo las indicaciones de las Instrucciones de la Direccion General de
Centros Docentes.

Articulo 35. Renuncia a la Matricula.

- Los alumnos que una vez iniciado el curso decidieran abandonar los estudios en el
Conservatorio, podran presentar su renuncia por escrito en la Secretaria del Centro
siguiendo el modelo que figura en el Anexo VIII.

- Asimismo los alumnos que al término del curso escolar no deseen volver a matricularse
pueden presentar renuncia por escrito.

- Larenuncia sera siempre aceptada.

- Mediante la renuncia se pierde todo el derecho como alumno del Centro, no teniendo
ningun efecto en relacion con el limite de permanencia en el grado o ciclo.

- Larenuncia no dara lugar a la devolucion de las tasas de matriculacion.

- Las vacantes producidas por renuncia en el primer trimestre del curso podran ser
ocupadas siguiendo las indicaciones de las Instrucciones de la Direccion General de
Centros Docentes.

Articulo 36. Adjudicacion de vacantes.

- La Comision de Coordinacion Pedagégica, a partir de las propuestas realizadas por los
Departamentos, establecera los criterios que determinan la distribucién por grados y
cursos, de las plazas vacantes autorizadas por la Direccion General de Centros
Docentes.

- Los criterios que determinen dicho proceso de distribucion, se publicardn con
anterioridad al inicio de las pruebas de admisién.

Capitulo 2
Horarios

Articulo 37. Normas generales

- Los horarios se fijaran teniendo en cuenta el horario de salida de colegio o instituto de
los alumnos que cursen estudios de ensefianza primaria o secundaria.

- Las clases de grupo comenzaran a las 16:00 horas. Los alumnos residentes fuera de
Alcala de Henares deberan acreditar tal circunstancia indicando el Colegio o Instituto en
gue se encuentran matriculados y la hora de finalizacion de sus clases.

- Los profesores de instrumento distribuiran el horario individual de los alumnos
procurando que los de menor edad se sitlen en las franjas horarias mas tempranas.
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- Alos alumnos de primer curso de grado elemental se les adjudicara horario atendiendo a
su edad, aplicando el criterio de puntuacion en la prueba, en caso de igualdad.

- Para facilitar la conexién entre los horarios de las distintas asignaturas las clases de
instrumento comenzaran a las horas enteras.

- Los horarios de musica de camara se elaboraran una vez conocidos los de las clases de
grupo. (Armonia, Historia de la Mdsica, etc....,).

- La distribucion de horarios de las clases colectivas de instrumento tendra preferencia
sobre la asignacion de las clases individuales.

- Las agrupaciones de alumnos se haran tratando de facilitar la organizacion de las
pruebas de acceso a grado medio.

- Se elaboraran en dltimo lugar los horarios de Piano Complementario y los de los
profesores pianistas acompafiantes.

Articulo 38. Cambio de profesor.

- Enla medida de lo posible se procurara la continuidad de los alumnos con los profesores
del curso anterior. Cualquier cambio solicitado, bien por parte de alumnos o profesores,
serd atendido por el Departamento correspondiente que lo hara favorablemente siempre
gue sea posible.

- Los alumnos que deseen cambiar de profesor deben solicitarlo siguiendo el modelo que
figura en el ANEXO IX.

Articulo 39. Horarios de Lenguaje Musical

- Ladistribucion de grupos de Lenguaje Musical se hara en funcion de las necesidades del
centro atendiendo a la organizacién de la clase de Coro, prueba de acceso a Grado
Medio y criterios establecidos por el Departamento.

- Las clases de 3° y 4° de Grado Elemental asi como las de 1° y 2° de Grado Medio de
Lenguaje Musical se distribuiran en funcién del horario de Coro.

- Los grupos de 1°y 2° de Grado Elemental de Lenguaje Musical se distribuiran teniendo
en cuenta la edad de los alumnos. Debera tenerse en cuenta también la afinidad
instrumental.

- Los horarios de las clases de grupo, incluidas las clases colectivas de instrumento, sélo
podran ser modificados previa autorizacion del Jefe de Estudios, siempre que exista la
debida justificaciobn y no perjudique a ningun alumno. Para tal solicitud debe
cumplimentarse el modelo que figura en el Anexo X.

Articulo 40. Alumnos matriculados después de iniciado el curso

- En el caso de los que los alumnos a los que se ofrezca una vacante producida una vez
comenzado el curso, la matriculacion estara condicionada a la aceptacion y
demostracion de posibilidad de cumplimiento del horario ofertado por el centro.

Capitulo 3
Pianistas acompafantes

Articulo 41. Organizacion de las Clases de los Profesores Pianistas
Acompafnantes

- La dedicacion docente minima sera la indicada por las Instrucciones que todos los
cursos escolares determina la Direccion General de Centros, estimada en media hora
semanal a cada alumno, 0 si se cree oportuno una hora quincenal.

- Para el profesor pianista acompafiante la prioridad en su atencién a los alumnos ira del
Grado Medio al Grado Elemental, y de cursos mas a menos avanzados.
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- Para el grado medio es imprescindible facilitar la mayor parte del programa del alumno a
principio de curso, o al menos dos meses antes de cada audicion.

- El alumno de Grado Medio que tenga que trabajar con el pianista acompafiante de cara
a audiciones debera realizar con él un minimo de tres ensayos o los que, en su defecto,
determinen el profesor de instrumento y el profesor pianista acompafiante atendiendo a
criterios pedagdgicos. Es dificil establecer por escrito el nUmero de ensayos adecuado,
pues son varios factores los que determinan este aspecto, por lo que siempre el criterio
de ambos profesores sera el necesario para establecer que una obra esta bien trabajada
en los niveles exigidos para cada curso; en cualquier caso, un alumno no debe decidir al
respecto, por lo que la no-asistencia a ensayos o no ir con el suficiente tiempo de
antelacion a ensayar puede determinar que la obra no sea ejecutada en publico si asi lo
deciden, tal como se comenta arriba, ambos profesores.

- Los alumnos de grado elemental tendran un nimero de ensayos determinados por
comun acuerdo entre ambos profesores, dependiendo de las necesidades de los
alumnos y de la disponibilidad de tiempo del profesor pianista acompafante.

- La celebracién de audiciones o clase conjunta con el profesor de instrumento supone
una alteracion del horario lectivo del profesor pianista acompafiante y debera ser
organizada con suficiente anticipacién para que pueda avisarse a los alumnos que
deberian tener ensayo en dicho horario. Las fechas de las audiciones se solicitaran
conjuntamente por el profesor de instrumento y el profesor pianista acompafiante. Las
fechas de las audiciones se solicitaran en el departamento de acuerdo con todos los
profesores para su proposicién a la Comision de Coordinacion Pedagdgica.

- El Centro, a través de los diferentes departamentos, debe proporcionar al pianista
acompafiante las partituras y el material necesario para desarrollar su labor.

- Los profesores de instrumento seran responsables, en su calidad de tutores, de que las
partituras de las obras a trabajar con los alumnos se entreguen con la debida
anticipacién y de que se realicen los ensayos lectivos necesarios para programar las
obras en audiciones. Asimismo, los profesores pianistas acompafantes recibiran el
listado de obras que se trabajaran durante el curso, entendiéndose que pueden hacerse
posteriormente cambios, supresion o incorporacion de obras. Los pianistas
acompafiantes se reservan el derecho de admitir incorporaciones al repertorio
posteriores al mes de febrero asi como de no admitir mas de una obra nueva de gran
envergadura para la parte de piano por profesor por curso escolar. Se entiende por
nueva una obra que no haya sido estudiada por el pianista en cursos anteriores.

Capitulo 4
Actividades de promocién cultural

Articulo 42. Objetivos.

Los objetivos mas relevantes que se quieren alcanzar con la elaboracién de estas normas

son los que a continuacion se detallan:

1. Establecer una rutina de actuacion que sea conocida de antemano por toda la
comunidad educativa del centro y que agilice la realizacion de los actos culturales que se
programen.

2. Distribuir de forma racional las tareas a realizar antes, durante y después de la
celebracion de una actividad cultural.

3. Que todos los miembros de esta comunidad educativa conozcan dicha distribucién y
sepa a donde ha de dirigirse para cualquier gestiébn que necesite llevar a cabo
relacionada con las actividades culturales.

4. Conseguir con un minimo esfuerzo la mayor calidad y eficacia en las tareas relacionadas
con las actividades que aqui nos ocupan.
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5. Potenciar la participacion e implicacion de profesores y alumnos en la vida cultural del
centro.

Articulo 43. Organizacién

- Para todas estas actividades, excepto las audiciones de aula (salvo casos especiales
gue asi lo requieran), se establecera el siguiente plan de actuacion:

1. Unos plazos de recopilaciéon de solicitudes, programas y demas informacion previa
necesaria, claramente fijados con antelacién suficiente y que han de respetarse
escrupulosamente.

2. Un jefe de departamento o profesor coordinador relacionado con la actividad en
cuestién que se organice y colabore con la persona responsable de las actividades
culturales, a fin de atender a las necesidades que el evento requiera.

3. Colaboracion secundaria de otros profesores y alumnos, para garantizar que se
cubran todas las necesidades en el momento de la celebracion del concierto. En lo
gue al profesorado se refiere se podran establecer turnos rotativos para llevar a cabo
tal tarea, que se darian a conocer con antelacion suficiente.

- Las tareas del profesor coordinador seran las siguientes:

1. Servir de intermediario, si fuese necesario, entre el ponente y el coordinador de las
actividades culturales.

2. Asistir al ponente en lo que éste pudiese necesitar antes y durante el desarrollo de la
actividad.

3. Coordinar la tarea de alumnos voluntarios, si se hiciese necesaria su presencia.

4. Colaborar en las tareas de evaluacion de la actividad, una vez que ésta finalice.

- Los actos mas significativos seran comunicados a los medios informativos locales, asi
como a Telemadrid y RNE-Radio Clasica, para que procedan a su difusion.

- Los plazos referentes a la organizacion pormenorizada de las actividades seran
establecidos por la persona encargada de la coordinacién de actos culturales al principio
de cada curso, siendo comunicados a la CCP para su difusién en los departamentos.

Articulo 44. Actividades

- Las actividades a realizar podran clasificarse en las siguientes categorias:
1. Actos Institucionales
2. Cursosy clases magistrales
3.  Semana Cultural
4. Audiciones de Aula
5. Otros

1. Actos Institucionales

Durante el curso académico 2004-2005 se decide iniciar la institucionalizacion de una serie
de conciertos, de manera que pasen a formar parte estable de la programacién del centro. En esta
linea, estan previstos los siguientes actos:

. Concierto de Apertura del afio académico. Tendra lugar con el inicio del curso y se
considera un marco adecuado para la actuacién de antiguos alumnos, de forma que sea una
plataforma para iniciarles como profesionales y para mantener el contacto con ellos, buscando asi
gue se establezca una colaboracion continuada. Los departamentos seran los encargados de
mediar entre sus antiguos alumnos y el coordinador de actividades culturales.

o Concierto de Navidad. Se celebraréa coincidiendo con el inicio de las vacaciones de
invierno. Se pretende que corra a cargo de algunas de las diferentes agrupaciones de alumnos
gue tiene el centro: Ensemble de Clarinetes, Ensemble de Saxofones, Orquestas de alumnos,
Agrupacion de Trombones, Agrupaciones de Musica de Camara, etc.

o Concierto Benéfico. En colaboracién con alguna entidad benéfica. Dado que el
objetivo udltimo es conseguir la mayor recaudacion posible se hace necesario ofrecer toda calidad
gue esté a nuestro alcance, por lo que deberia correr a cargo de profesores del centro o alumnos
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avanzados. Asi mismo se intentara celebrar fuera del centro, en algun lugar que garantice la
mayor difusién posible.

. Concierto de Primavera. A cargo de los alumnos que finalizan el grado medio.

. Concierto Fin de Curso. A cargo de las agrupaciones mas representativas del centro
(orquesta de alumnos y ensembles).

A excepcién del Acto de Apertura, que debe realizarse en el seno del propio centro, se
intentara celebrar el resto de conciertos en salas o espacios al aire libre (si procede), que permitan
una mayor proyeccion de nuestra tarea profesional.

2. Cursos y clases magistrales

Los cursos y clases magistrales que se deseen organizar deberan venir debatidos desde los
departamentos implicados y sera el jefe del mismo quien se encargue de facilitar un dossier con la
informacion de la actividad, que incluird como minimo:
Descripcion de la ésta y fecha propuesta para su desarrollo.
Programacion.
Curriculum del ponente y datos de contacto.
Necesidades de material y de espacio que se requieran al centro.
. Coste econdmico.

Las actividades deben proponerse en el mes de septiembre y seran incluidas en la
Programacion General Anual.

Cuando por razones de presupuesto no puedan atenderse todas las peticiones, sera la CCP
la que establezca los criterios de distribucién del presupuesto asignado a estas actividades.

agrpwONE

3. Semana Cultural

Prevista en principio para el segundo trimestre y en la cual se pueden ofertar todo tipo de
actividades culturales que tengan relacion con la muasica o que, adn no siendo asi, se consideren
de interés suficiente. Esta previsto organizar un grupo de trabajo para la gestién de dicha semana.
Los interesados en formar parte de este grupo deberan confirmarlo al inicio de cada curso.

4. Audiciones de Aula

Atendiendo a lo que se contempla en las programaciones pedagogicas, cada departamento
organizara audiciones de alumnos que se celebren de forma continuada a lo largo del curso.

Se va a solicitar de los departamentos la elaboracion de calendarios con las propuestas de
fechas para las diferentes audiciones que quieran organizar a lo largo de todo el curso. Estos
calendarios deberan estar en posesion de la Coordinacion de Actividades Culturales antes del
mes de noviembre, a fin de poder estudiar las diferentes peticiones y poder adjudicar las fechas,
horarios y espacios definitivos. Si por cualquier motivo fuese necesario solicitar una audicion
después de la elaboracion de estos calendarios, habrd de tenerse en cuenta que se dara
prioridad a las anteriores y que, en cualquier caso, deberan atenerse a las siguientes normas de
solicitud:

. Se procedera a cumplimentar la solicitud que a tal efecto estara disponible en
conserjeria. Deben aportarse el mayor nimero de datos solicitados, especialmente los referidos a
fecha y hora de inicio y finalizacion de la actividad.

. La solicitud se entregara en la propia conserjeria.

° Las audiciones se deberan solicitar con al menos un mes de antelacion.

. No se podran solicitar cambios en las fechas adjudicadas con menos de quince dias
de antelacion al dia de la audicion.

° Se comunicard a los interesados la confirmacion o modificacion de la solicitud

presentada con antelacion suficiente, bien personalmente o a través de la publicacion de un
calendario de actividades mensual.

. Se establecera un horario de atencién al profesorado, a fin de resolver dudas o
problemas que puedan surgir y permitir una mejor coordinacion de la actividad. No se atendera
ninguna cuestion referente a estas actividades fuera de este horario.

. No se estimaran propuestas que no cumplan los requisitos previstos.

La elaboracion de los programas y carteles correspondientes a las audiciones habituales del
aula correra a cargo de los profesores del departamento.
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Otros

- El Centro colabora con entidades publicas y privadas participando en eventos por
éstas organizados (Expo Ocio, Concurso Hazen, Fundacién Orfeo, etc.). Corresponde a la
Comision de Coordinacién Pedagégica la supervision de dicha participacién, y a los
departamentos la organizacion de la misma.

Articulo 45. Protocolo para la celebracion de actividades
complementarias

1. Contacto con el ponente/concertista/agrupacion.

Si el ponente/concertista/agrupacion ha sido contactado por algun profesor o jefe de
departamento, éste hara de introductor ante el/la coordinador/a de actividades complementarias o
vicedirector/a en su caso. Este, quién, a partir de entonces, actuara como representante del
equipo directivo, llevara a cabo toda la negociacion con el ponente y tendra facultad de llegar a los
acuerdos oportunos en el marco de lo acordado por los 6rganos competentes (Direccién, Consejo
Escolar, Comisiones delegadas).

2. Preparacion de la actividad.

Sera coordinada por el/la coordinador/a de actividades complementarias o vicedirector/a.
Para ello contara con el apoyo de la direccidn del centro, un miembro del personal administrativo,
Y, en su caso, un/una jefe de departamento o profesor/a.

La preparacion consistira en la atencion a las necesidades organizativas y de dotacién de
material propios de la actividad de modo que al inicio de la misma esté todo debidamente
adaptado. Se determinara asimismo la funcion que debera desarrollar el personal del centro
incluyendo al equipo directivo y se requerira la colaboracion de los alumnos si asi fuere necesario.

En las actividades que requieran invitacion a personalidades, se revisara la base de datos
destinada al efecto y se adaptara a las necesidades del momento junto con la elaboracion de
saludas y programas.

También formara parte de este apartado la difusién en prensa para lo cual se prepararan las
correspondientes notas de prensa y se contactara telefonicamente con diversos medios para una
mayor difusion.

En aquellas actividades que asi lo requieran se prepararan los siguientes documentos:

- Plantillas de control de asistencia.

- Encuesta final de evaluacion de la actividad.

- Diplomas acreditativos.

En el aspecto puramente administrativo se elaboraran los siguientes documentos:

- Ficha con los datos del ponente/concertista/agrupacion.

- Ficha de recibo de honorarios.

- Documentos fiscales implicados. (Estos documentos se cumplimentaran en el
momento del abono de honorarios aunque su formalizacion en la delegacion de hacienda se haga
posteriormente).

3. Desarrollo de la actividad.

La recepcion del ponente o concertista la realizara el/la coordinador/a de actividades
complementarias junto con algin miembro del equipo directivo.

En el tiempo que dure la actividad se proveera de todo lo necesario al ponente o
concertista. De ello se encargaré el/la coordinador/a de la actividad, quién a su vez controlara el
parte de firmas de asistencia en el caso de los cursos.

En el caso de los cursos de formacion, la dltima sesion finalizara con la entrega de diplomas
en el acto de clausura. Previamente se facilitard a los alumnos una ficha de evaluacién en la que
se recogera de forma voluntaria su opinién sobre la actividad desarrollada.

Con los datos obtenidos el/la coordinador/a de actividades complementarias realizara un
informe que elevara a la Comision de Coordinacidon Pedagdgica y que serd incluido en la memoria
final del curso.

Articulo 46. Evaluaciéon
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- Cada actividad realizada debe ir seguida de la correspondiente evaluacion. Esta
consistira en la elaboracién de un dossier que incluira los siguientes documentos:
Valoracion del coordinador de la actividad.
Hojas de control de asistencia.
Hojas de evaluacion de los participantes segin modelo que figura en el anexo XI.
Valoracion del departamento.
Resumen y valoracién del coordinador de actividades culturales.

- El informe se presentard a la Comision de Coordinacién Pedagdgica en el seno de
la cual se sacaran las conclusiones oportunas.

- Los informes de evaluacién pasaran a formar parte de la memoria de Actividades
Culturales que se incluird en la memoria general anual del Centro.

arwONE

Capitulo 5
Transmision de la informacion

Articulo 47.

- El acercamiento de la informacién de cuanto pueda interesar a los miembros de la
Comunidad Educativa, asi como de cuantas cuestiones afecten a la organizaciéon y
funcionamiento del Centro es una preocupacion y una prioridad.

- Los medios a utilizar para ello son: Circulares, Notificaciones internas, Tablones de
Anuncios, difusion en medios de prensa, Pagina Web y cuantos medios puedan
desarrollarse con la evolucién y aplicacion de las nuevas tecnologias.

- En el interior del Centro se disponen de tablones de anuncios que se dividen en cuatro
tipos:

0 Tablones para informacién del personal del centro: sala de profesores y zona de
administracion.

0 Tablones para informacion institucional: Zona de acceso y Salén de Actos.

0 Tablones para informacion propia de los departamentos:; distribuidos en las
dependencias del Centro.

0 Tablones de disposicién general.

- Toda la informacién referente a organizacion, plazos, requisitos, convocatorias, etc.,
figurara en los tablones de informacion institucional con la debida antelacion. Sin
menoscabo de la posibilidad de recibir informacién telefénica, es obligacién de padres y
alumnos consultar la informaciéon que figura en dichos tablones, El centro no se hace
responsable de los errores en los que se pudiera incurrir por no leer debidamente la
informacidén contenida en los tablones de anuncios institucionales.

- La informacién de caracter general que pudieran incorporar los padres o alumnos a los
tablones destinados al efecto no es responsabilidad del Conservatorio.
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Titulo cuarto
De los recursos materiales

Capitulo 1
Organizacion y uso del material

Articulo 48. Inventario.

- Larealizacién, actualizacion y custodia del Inventario es responsabilidad del Secretario/a
quien para ello contara con la colaboraciéon del PAS que se ocupara de las tareas que
les sean encomendadas al respecto.

- De modo general el control de inventario se realizard por métodos informéticos. Al final
de cada curso académico se imprimira para contar con un documento escrito que se
adjuntara a la carpeta que contiene los documentos oficiales del centro para cada curso.

Articulo 49. Adquisiciones.

- En el mes de septiembre, cada departamento planteard las necesidades de material
para el curso derivando el informe correspondiente al Secretario/a quien tramitara su
inclusién en la PGA asi como los procedimientos en orden a su adquisicion o inclusion
en el presupuesto para su estudio por la Comision Econémica.

- La adquisicion de material serd controlada por la Comision Econémica y el Consejo
Escolar.

- EllLa Secretario/a, por delegacién del Director, sera responsable de las compras
teniendo competencia para decidir el momento y el lugar en que se efectuaran las
mismas, es decir, serd quién decida a qué proveedores y cuando se realizan las
compras. Cuando se trate de material especializado, controlara y coordinara la
adquisicion por parte de los profesores especialistas.

Articulo 50. Uso del material.

- El material del centro es patrimonio de toda la Comunidad Educativa. La responsabilidad
en su buen uso y perdurabilidad es asunto de todos.

- El profesor es responsable del uso y cuidado del material que se encuentra en el aula
donde imparte clase. Cuando se produzca traslado de material de un espacio a otro
debe devolverse al lugar de origen una vez concluido el uso accidental que se haya
realizado. Todo aquello que pudiera repercutir en la 6ptima conservacién de los
materiales, cierre de ventanas, cortinas, puertas, guarda de instrumentos, cercania con
los radiadores, etc., sera responsabilidad del profesor que ocupe el aula. Si dicho
profesor encontrara algin desperfecto o falta en el material debera notificarlo de
inmediato y por escrito al Secretario/a indicando la naturaleza del hecho y la fecha y hora
en que lo ha detectado.

- El material que se encuentra bajo la custodia de las auxiliares de control y que es
susceptible de ser utilizado por profesores y/o alumnos debe ser devuelto
inmediatamente después de su uso. Las auxiliares tienen obligacion de dejar constancia
del uso que se ha hecho de dichos elementos.
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Capitulo 2
Distribucion de espacios

Articulo 51.

- Corresponde al Jefe de Estudios la distribucion de los espacios al comienzo de cada
curso. A tal fin, se atendra a los criterios expresados en el presente Reglamento siempre
que no supongan alteracion al correcto desarrollo de la actividad docente para el curso
correspondiente. Las posibles modificaciones que requiriesen alterar la normativa aqui
expresada debera ser ratificada por la Comisién de Coordinacion Pedagégica.

- En general las aulas se distribuiran por Departamentos: viento, cuerda, cuerda-arco,
piano, conjuntos y composicion. Debido a la deficiente insonorizacién, las aulas
utilizadas para impartir clases de instrumentos de viento se situardn en la zona mas
apartada.

Articulo 52. Criterios de distribucion.

- Conveniencia en la organizacion de la actividad lectiva segun especialidades y
distribucién de las infraestructuras.

- Optimizacioén en el uso de los recursos: Tiempo de uso, nimero de alumnos, horario de
profesor.

- Criterios aportados por los departamentos y sancionados por la Comision de
Coordinacién Pedagdgica.

- Necesidades especificas de cada especialidad o asignatura.

Articulo 53. Aspectos generales.

- El centro destinara, de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente, un niamero de
aulas variable al uso de cabinas de estudio. Las cabinas seran asignadas en funcién de
las necesidades lectivas, correspondiendo al Jefe de Estudios su organizacién, quién
dara cuenta a la Comisién de Coordinacion Pedagdgica al inicio de cada curso de los
espacios destinados a uso como cabinas de estudio y los criterios aplicados. Al efecto
este Reglamento contara con una regulacion especifica referida al uso de las cabinas.

- Las aulas de las asignaturas tedrico - practicas, seran las de tamafio adecuado para ello,
preferentemente las comprendidas entre las n® 3y n° 8.

- Las aulas destinadas a impartir clase de piano deberan estar equipadas con pianos de
cola. Como el nimero de pianos de cola es insuficiente, corresponde al departamento
establecer los criterios de distribucion.

- El departamento de conjuntos contara con aulas de tamafio acorde a las agrupaciones
gue atienden. Con arreglo a las caracteristicas de construccion del centro, esto supone
que la asignatura de Musica de Camara contard con dos aulas de 36 m? y las
asignaturas de Coro y Orquesta con aulas de 54 m®.

- El Jefe de Estudios establecera a comienzo de curso la distribucién idénea que permita
el mejor desarrollo de las clases colectivas de instrumento y de las diversas
agrupaciones instrumentales que se generen.

- El aula 10 albergara la clase de informética para lo cual ha sido convenientemente
adaptada y equipada.

- Se ha adaptado el aula n® 32 para poder impartir clases de técnicas de relajacion.

- El Salén de Actos se utilizara para audiciones u otro tipo de actos programados en él.
Podra usarse excepcionalmente como aula para actividades de conjunto.

- Los departamentos contaran con un espacio para celebracién de reuniones y desarrollo
de labores académicas propias. Para la adecuacion del equipamiento necesario se
atenderan las demandas que se planteen, debiendo contar cada espacio como minimo
con el mobiliario necesario en cuanto a mesas, sillas y armarios y, un equipo informatico
con conexion a internet. Dada la situacién de escasez estos espacios deberan ser
compartidos del siguiente modo:
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=  Despacho 1 (Coordinacion 1): Departamento de Composicién y Departamento de
Conjuntos

=  Despacho 2 (Coordinacién 2): Departamento de Piano

=  Despacho 3 (Aula 22): Departamento de Cuerda Arco y Departamento de Guitarra

=  Despacho 4 (Aula 27): Departamento de Viento Metal y Departamento de Viento
Madera

Capitulo 3
Préstamo de instrumentos

Articulo 54. Principios reguladores

El Conservatorio Profesional de Musica de Alcala de Henares dispone de un fondo de
instrumentos musicales destinados al préstamo para los alumnos que lo necesiten. El fin de
dichos préstamos es la posibilidad de captar alumnos para el Centro en aquellas especialidades
instrumentales de menor demanda. Por lo que estos préstamos deben ir enfocados hacia los
alumnos de los primeros cursos.

Teniendo en cuenta que esta demanda sufre considerables variaciones a través de los
afios, deberd haber un 6rgano que determine, cada curso, cuales deben ser los instrumentos
sujetos a dicho préstamo. Este 6rgano sera la Comision de Coordinacién Pedagogica.

Hay que tener en cuenta también que disponemos de algunos instrumentos que, por su
elevada calidad o caracteristicas especiales, no deben ser prestados a los alumnos principiantes,
sino a los avanzados.

También se debe tener en cuenta, siempre que sea posible, el préstamo durante un corto
periodo de tiempo de algun instrumento a algin alumno que lo necesite puntualmente por causas
como: reparacion del suyo propio o intervalo entre la adquisicién de un instrumento de mayor
tamafio o calidad. Siempre en casos muy excepcionales.

Antes de realizar un préstamo por un curso completo, se debe comprobar que el
instrumento esta en perfecto estado de uso, poniéndolo a punto y reparandolo si fuera necesario
y, en consecuencia, exigir al beneficiario que lo devuelva en perfectas condiciones sin mas
deterioro que el derivado de un uso normal y correcto del mismo. Como esto trae consigo,
inevitablemente, un gasto econémico por parte del Centro, parece l6gico que los alumnos que se
beneficien del préstamo se hagan cargo de parte de ese gasto, por lo que deberan pagar una
cuota en concepto de alquiler, lo que no les eximira de su responsabilidad de cuidar el instrumento
de préstamo de la manera mas correcta posible.

Articulo 55. Normas.

- La Comisién de Coordinacion Pedagdgica, a propuesta de los departamentos, sera
quien decida, cada curso académico, qué instrumentos se dedicaran a préstamo de
alumnos principiantes, cuales podran prestarse a alumnos avanzados, cuales se
utilizaran en clase y cuales se dejaran en una cabina de estudio para su uso por los
alumnos de manera rotatoria.

- Podran prestarse otros instrumentos de manera temporal a los alumnos que lo necesiten
por causas diversas. La concesion de estos préstamos serda competencia de la jefatura
de estudios del Centro, en coordinacion con el profesor del alumno y, si es necesario, del
jefe de departamento correspondiente.

- Los préstamos para alumnos avanzados, para uso en clase y en cabinas de estudio,
seran organizados por la jefatura de estudios, en coordinacion con los profesores de la
especialidad y el jefe de departamento correspondiente.

- En los préstamos para alumnos principiantes, se dara preferencia a los alumnos de
primero de grado elemental, después a los de segundo, etc.

- Alos alumnos de primero de grado elemental, se les otorgara el instrumento por orden
de puntuacién en las pruebas de acceso, a no ser que debido las condiciones fisicas del
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alumno se haga necesario otro orden. (Esto ultimo se refiere a la posibilidad de prestar
violines, violoncellos, etc, en los que los tamafios de los instrumentos deben ir en
concordancia con la envergadura de los alumnos.) A los de cursos superiores se les
prestaran los instrumentos que les correspondan atendiendo al expediente académico.
En caso de empate, se efectuara un sorteo.

- Algunos instrumentos se destinaran a préstamo para alumnos avanzados, siempre que
haya motivo que lo justifique, con los criterios que determine la C.C.P.

- Los violines, en caso de prestarse, lo haran indistintamente a alumnos de violin y viola,
siguiendo los criterios establecidos en los puntos anteriores. Seran los profesores de
estas especialidades quienes determinen el tamafio adecuado para cada alumno.

- Los alumnos que deseen un instrumento en préstamo deberan solicitarlo en el plazo que
se determine.

- Una vez obtenido el préstamo, el alumno se comprometera a cuidar, mantener y
devolver el instrumento en el plazo correspondiente, corriendo por su cuenta los gastos
que se deriven de su uso, adquisicion de pequefio material como cuerdas, cafas,
boquillas, etc., repararlo en caso de accidente o pagar su importe integro en caso de
pérdida o deterioro irreversible.

- En el momento de recibir el instrumento, el alumno abonara la cantidad correspondiente
al alquiler anual, que sera la establecida por el Consejo Escolar para el curso
correspondiente.

- Elinstrumento prestado le sera retirado al alumno en los siguientes casos:

o Faltas de asistencia a clase continuas e injustificadas.
e Uso indebido del mismo.
e  Deterioro manifiesto.

- En cualquiera de los casos anteriores el tutor elevara un informe al Jefe de Estudios
quien, una vez oido al interesado, informara a la Comisidon de Coordinacién Pedagdgica
y requerira de ésta autorizacion para anular la autorizacién de préstamo y reservar el
instrumento. La retirada del instrumento no comporta la devolucion del importe abonado
por el alumno.

- El encargado de llevar a cabo todo el proceso sera el Jefe de Estudios. Colaboraran con
el mismo los jefes de los departamentos de cuerda y viento y los profesores con alumnos
afectados.

Capitulo 4
Cabinas de estudio

Articulo 56. Planteamiento.

Segun el articulo 15, punto 1.. del REAL DECRETO 389/1992, un Conservatorio
Profesional de Musica debe disponer de una cabina de estudio por cada 30 puestos escolares.
Por tanto, el Conservatorio Profesional de Musica de Alcal4 de Henares deberia tener un minimo
de 14 cabinas.

En las actuales circunstancias, es completamente imposible aproximarnos a lo que indica
dicha norma, y no sera posible cumplirla hasta que se construya un centro nuevo, pues gran parte
de los espacios que se disefiaron como cabinas cuando se construy el conservatorio actual han
tenido que ser habilitados como aulas o como despachos de departamentos a medida que se ha
ido incrementando la plantilla de profesores y se ha ido implantando el actual plan de estudios.

Por tanto, debido a esa escasez, es necesario regular el uso de las cabinas de estudio,
dando preferencia a los alumnos que mas lo necesitan, como son los de Piano Complementario y
los de Musica de Camara.

Por otra parte, debido a la deficiente insonorizacién, habrd que ser cautos en la posible
utilizacion de las cabinas por los alumnos de instrumentos especialmente sonoros, como son los
de viento, durante el horario de més afluencia de alumnos.
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Articulo 57. Criterios de organizacion.

1. Los espacios destinados a ser usados como cabinas de estudio son las aulas: .

2. Podran habilitarse también como cabinas otras aulas para la practica de determinados
instrumentos como, contrabajo, fagot,... siempre que sea posible y se considere
necesario por los profesores de esas especialidades

3. La preferencia en la utilizacion de las cabinas se dara, tanto a los alumnos de piano
complementario como de musica de camara. Las cabinas podran utilizarse para otros
fines siempre que no haya demanda de lo anterior. No podran utilizarse por la tarde
para practicar con instrumentos de viento, excepto en grupos de camara y alumnos de
fagot.

4. Tres de las cabinas seran asignadas a alumnos de piano complementario, los cuales
solicitaran su utilizacion por escrito. En dicha solicitud se hara constar el horario de
preferencia, posteriormente les sera asignado un horario valido para todo el curso.

5. Las dos cabinas restantes seran para el uso preferente de alumnos de musica de
camara, los cuales solicitardn su uso verbalmente en el acto.

6. El uso de las cabinas por parte del alumnado no contemplado en estas normas podra
realizarse, siempre que quede alguna cabina libre, solicitdndolo en Conserjeria y
dejando alli el carné del Conservatorio o el DNI. El tiempo maximo sera de una hora,
transcurrida la cual debera regresar a Conserjeria a retirar el documento alli
depositado. Podra ampliarse ese tiempo si no hay mas solicitudes y sigue habiendo
cabinas libres.

7. Por la mafiana podran usarse los pianos de cola por los alumnos avanzados. Estos y
las cabinas se concederan en el acto a los alumnos que los soliciten, sin necesidad de
utilizar un sistema de turnos, pues la escasa demanda en esa franja horaria no lo hace
necesario.

8. En horario de tarde, sera competencia de la direccion del Centro la organizacion de los
turnos correspondientes, excepto en el caso de las aulas de contrabajo y de fagot,
cuya competencia sera del profesor de la especialidad. En todo caso se hara de la
manera mas equitativa posible.

9. Cada turno sera de un maximo de una hora diaria, a no ser que la falta de demanda
haga posible su ampliacién.

10. Los alumnos que disfruten de este servicio deberdn mantener un comportamiento
correcto, cuidar el material y hacer uso de la cabina para el fin que se solicita. En caso
de que un alumno no cumpla lo anterior, se le prohibira el uso de la cabina, sin
perjuicio de que, ademas, se puedan tomar otras medidas correctoras.

11. No podra usarse el piano del Salon de Actos como cabina de estudio;
excepcionalmente se podra autorizar su uso para ensayar alguna audicién o prueba.
Esta autorizacion debera concederla el miembro del Equipo Directivo responsable del
centro en ese momento.

Capitulo 5
Biblioteca

Articulo 58.

- En la actualidad, la Biblioteca del Conservatorio es usada como sala de lectura por los
alumnos y como almacén de diverso material bibliogréafico y discogréfico, especialmente
de patrtituras.

- No hay ninguna persona encargada ni de vigilar ni de controlar el acceso -al que solo
tienen derecho los profesores- al material.

- Por otra parte, y a consecuencia de lo expuesto anteriormente, gran parte de las
partituras existentes estan ubicadas en aulas diversas, con la consiguiente dificultad de
acceso a las mismas por cualquier profesor que no sea el que utiliza dicha aula.

-32-



CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA CONSEJERIA DE EDUCACION

C/ Alalpardo, s/n Comunidad de Madrid

28806 Alcala de Henares (Madrid)
Teléfono 918820545 — Fax 918828950 — C.C. 28041081

- Con el fin de dotar a la biblioteca de un funcionamiento mas adecuado, el Jefe de
Estudios organizara turnos de atencion para el profesorado en funcién de las
posibilidades que permitan los horarios. Se tratara en todo momento de cubrir el maximo
tiempo posible intentando cubrir las franjas horarias centrales de la tarde.

Capitulo 6
Situaciones de emergencia

Articulo 59.Instrucciones para casos de emergencia

e  Si se produjera una emergencia y hubiera que evacuar el edificio, se deben seguir las
siguientes recomendaciones:

e No utilizar los ascensores.

e Mantener la calma y salir por la escalera mas cercana. Abajo se relacionan las
escaleras mas cercanas a cada espacio del Centro.

e No esperar a recoger los efectos personales como los instrumentos musicales.

e  Cerrar las ventanas.

e  El Ultimo que salga del aula debe cerrar la puerta.

e En todo el proceso de evacuacion, el profesor es el responsable de sus alumnos y
debera permanecer con ellos hasta que sean recogidos por sus familiares o hasta que,
terminada la alarma, se reintegren a su aula.

e A continuacion se relacionan todos los espacios del Centro y se recomienda la salida a
utilizar en cada uno de ellos.

SALIDA DE EMERGENCIA AULAS
12,13, 14 17,18, 19, 20, 21
AULA DE INFORMATICA
ESCALERAN° 1 BIBLIOTECA
RECEPCION
APA

ZONA DE ADMINISTRACION
ASEOS DE PROFESORES
AULA DE CAMARA

SALON DE ACTOS

ESCALERA N° 2

ESCALERA N° 3 1,18Bis, 2,3,4,5,6
7,8,9 SALA DE VISITAS
ASEOS
(o]

ESCALERA N° 4 SALA DE
PROFESORES

ESCALERA N° 5 22,23, 24, 25, 26, 27 , 28 29, 30, ASEOS, 31, 32,
33,34

ESCALERA N° 6 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41 42,43, 44, 45, 46, 47, 48

Articulo 60. Simulacros.
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e Anualmente se celebrardn simulacros de situaciones de emergencia para cotejar el
correcto funcionamiento de los recursos y el normal comportamiento de las personas.

Capitulo 7
Uso de las instalaciones

Articulo 61. Acceso a las dependencias del centro

- El acceso a las instalaciones del Conservatorio de Alcala esta restringido, en los
periodos lectivos, a las personas directamente vinculadas al mismo: Profesores,
Personal de Administracion y Servicios, Alumnos y antiguos alumnos, Padres, Miembros
de la administracién educativa de rango superior.

- En horario no lectivo, el acceso a la zona de administracion sera libre siempre bajo la
supervisién de las auxiliares de control, que identificaran a las personas que accedan y
controlaran su circulacion por el centro.

- Las personas no directamente relacionados con el centro que fuera del horario lectivo
necesiten del uso de cabinas 0 aulas para la practica instrumental, deberan contar con
autorizacion escrita o verbal de algdn miembro del equipo directivo. En ausencia de
éstos sera un jefe de departamento o un profesor quien pueda efectuar tal autorizacion,
gue posteriormente serd comunicada al Jefe de Estudios.

- Como norma general, queda prohibido el acceso de padres, tutores 0 acompafiantes de
los alumnos mas alla de la entrada al recinto del Conservatorio. En el caso de que
hubiesen de esperar la salida de clases de algin alumno, deberan hacerlo en el hall de
entrada de la 42 planta.

- No obstante, para evitar las interferencias que puedan producirse en el normal desarrollo
de la docencia, el acceso de padres o tutores y otras personas deberd atenerse a las
circunstancias siguientes:

- Tendran acceso a la ventanilla de Secretaria con fines de informacién, concrecion de
matriculas, y todo otro trdmite pertinente, en el horario establecido al efecto.

- Accederan a la ventanilla de Conserjeria para cualquier informacién que necesiten
obtener de las auxiliares de control.

- Accederan al lugar que se les indique del recinto cuando deban reunirse con el profesor
tutor de sus hijos para recabar datos sobre su evolucion académica. En el caso de que
esta entrevista nazca por iniciativa del padre o tutor, éste debera solicitarla al profesor
tutor con una semana de antelacion, para lo cual debera cumplimentar la solicitud de
entrevista que le facilitaran las auxiliares de control. El profesor confirmara al alumno el
dia y la hora en que tendré lugar la reunion.

- Accederan a los despachos de Jefatura de Estudios o de Direccién toda vez que,
habiendo solicitado previamente una entrevista a través de las auxiliares de control, ésta
les haya sido concedida por los miembros pertinentes de la Junta directiva.

- Accederan al espacio destinado a la A.P.A. segun la regulacién que la propia asociacién
establezca.

- Accederan al Salén de Actos o al espacio indicado en cada caso con ocasion de
audiciones académicas u otras actividades complementarias con acceso de publico en
general.

- Podran, excepcionalmente, acompafiar a sus hijos hasta la puerta del aula de la clase
de instrumento cuando éste sea demasiado voluminoso para que lo acarree el menor
(contrabajo, violoncello), o cuando el alumno/a necesitase de esta ayuda por haberse
lesionado (fractura o esguince que impligue el uso de muletas, etc). En esta
circunstancia el acompafiante deberd abandonar la zona de aulas de forma inmediata.
En ningdn caso podra interrumpir el desarrollo de las clases o pretender realizar
consultas al profesor.

- Accederan, excepcionalmente, al aula de clase cuando el profesor lo considere
conveniente para la evolucion del alumno. En este caso, el profesor comunicara esta
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circunstancia a las auxiliares de control para que éstas permitan el acceso de los padres
en todas las ocasiones pertinentes.

- Enlos casos en que de forma urgente se necesite ser atendido por el profesor, se pedira
a las auxiliares de control que de aviso al mismo, quien en funcion de lo que estime
oportuno atendera o no la demanda.

Articulo 62. Higiene y limpieza del centro.

- En aras de una mejor convivencia y respeto mutuo, necesarios en cualquier centro
educativo, es responsabilidad y deber de todos el cumplir las siguientes normas que
hacen referencia al mantenimiento, buen uso, limpieza e higiene de las instalaciones:
= Mantener limpio de papeles y cualquier otro tipo de desperdicios el recinto del
Conservatorio y las zonas de transito del IES A. Machado.

=  Cuidar y utilizar correctamente los bienes muebles de las Aulas y cabinas (pupitres,
pizarras, sillas, letreros, equipos de musica, atriles, sillas, mesas, instrumental, etc.)
asi como los distintos enseres que el Centro pone a disposicion de alumnos y
profesores.

= No fumar en ninguna de las dependencias del centro.

Articulo 63. Cesion de dependencias.

- El Director del centro, previo acuerdo del Consejo Escolar, podra ceder las
dependencias del Centro a personas fisicas o juridicas sin animo de lucro, asi como a
otras entidades publicas.

- De acuerdo con la normativa vigente, se podra establecer el cobro de los gastos
originados por la actividad a celebrar, excepto cuando las dependencias sean utilizadas
por las Asociaciones de Alumnos y/o Padres de Alumnos. Para ello se realizar4 un
contrato en el que figure la cesion de dependencias, indole de la actividad y cantidad a
abonar por parte de la entidad que haga uso de las instalaciones. Todo este proceso
sera supervisado por el Consejo Escolar y gestionado por el Director.
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ANEXOS

ANEXO |
Modelo para la solicitud de matriculacion en méas de un curso.

D./D?
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En calidad de:

Alumno/a

Padre/Madre/Tutor Legal:

Del Alumno/a:

Solicita matriculacién en los cursos: Del Grado:

De la Especialidad de:

Para el curso académico 20 /20

Durante el presente curso su profesor tutor es

En Alcald de Henares a de de

Fdo.

SENOR DIRECTOR DEL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA DE ALCALA DE HENARES
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ANEXO I
Informe del Equipo Pedagdgico, referente a la solicitud para matricularse en mas de un curso
académico simultaneamente.

ALUMNO/A

ESPECIALIDAD

CURSO GRADO

Equipo Pedagégico

Profesor Tutor

Profesores Asignaturas

Reunido el Equipo Pedagdgico correspondiente, bajo la coordinacion del Profesor-Tutor del alumno, y
teniendo en cuenta la trayectoria del mismo en el total de las asignaturas, ha decidido informar la solicitud de

matriculacion en mas de un curso académico de manera,

Favorable I:‘
Desfavorable |:|

con el fin de que sea tenida en cuenta por la Comision de Coordinacion Pedagdgica a la hora de tomar
la decision que corresponda, de acuerdo con lo establecido en el punto decimoséptimo de la Orden de 18 de
agosto de 1992.

El equipo pedagdgico ha tenido en cuenta que, de ser concedida la solicitud, el alumno solo
deberd asistir durante el proximo curso académico a las clases correspondientes al curso mas elevado en las
materias de practica instrumental. En las materias con contenidos tedricos diferentes, debera asistir a los dos
cursos, tal y como se expone en el punto A.3.3.2 de las Instrucciones de la Direccion General de Centros
Docentes que regulan el funcionamiento de los Conservatorios Profesionales de Musica.

Observaciones

Alcala de Henares, a de de
El Profesor Tutor Los profesores
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ANEXO Il
Modelo para la solicitud de ampliacién en un afio del periodo de permanencia

en grado o ciclo.
D./ D2

Con D.N.I. namero , y Con domicilio
en , C.P.

Calle , n° ;

En calidad de

EXPONE:
Que ha agotado el limite de permanencia legalmente establecido para cursar estudios de:

Grado Elemental

Primer Ciclo de Grado Medio

Segundo Ciclo de Grado Medio

Tercer ciclo de Grado Medio
Grado Medio

Que las razones que justifican la imposibilidad de realizar sus estudios en el tiempo para ello establecido son:

Para lo que aporta la siguiente documentacion:

Por lo que,
SOLICITA
Ampliacion en un afio para poder finalizar los estudios correspondientes al grado o ciclo a que hace referencia la
presente instancia.
En Alcala de Henares a, de de 20

Fdo.

SENOR DIRECTOR DEL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA DE ALCALA DE HENARES
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I\A/IIE(E)e(Ig :)\gra la solicitud de Simultaneidad de especialidades en el Conservatorio Profesional de Mlsica de Alcala de

Henares.
D./ D?
Con D.N.I. ndamero : y Con domicilio
en , C.P.
Calle , n° ,
Teléfono:
En calidad de

Que cursa estudios musicales en este Conservatorio en la especialidad de

Curso del Grado
SOLICITA:
Simultanear sus estudios musicales en la especialidad de: en
el Curso: del Grado: ; de acuerdo a lo

establecido en la Resolucién de 15 de Junio de 2005 de la Direccion General de Ordenacion
Académica por la que se regula la simultaneidad de especialidades en los grados elemental y

medio de las enseflanzas de musica.

En Alcala de Henares, a de de 20

Fdo.

SENOR DIRECTOR DEL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA DE ALCALA DE HENARES
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* ok ok ok
* Kk ok
CONSEJERIA DE EDUCACION .

Comunidad de Madrid

ANEXO V.
Modelo para la solicitud de Traslado de Expediente / Traslado de Matricula.

D./ D?

Con D.N.I. namero , y Con domicilio

en , C.P

Calle , n° ,

Teléfono:

En calidad de

Que ha cursado estudios musicales en el

Conservatorio:

En la especialidad de Curso del Grado

Solicita:

TRASLADO DE EXPEDIENTE TRASLADO DE MATRICULA

En Alcala de Henares, a de de 20

Fdo.

SENOR DIRECTOR DEL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA DE ALCALA DE HENARES

ANEXO VI.

Modelo para la solicitud de Reingreso en el Conservatorio Profesional de Musica de Alcala de Henares.
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D./ D2

* ok ok ok
* Kk ok
CONSEJERIA DE EDUCACION .

Comunidad de Madrid

Con D.N.I. namero

en

Calle

Con domicilio

Teléfono:

En calidad de

Que ha cursado estudios musicales

en este

Conservatorio

y que solicito

ANULACION DE MATRICULA

Con fecha

RENUNCIA A LA MATRICULA

en la especialidad de

Solicita reingreso en el Centro en el caso de que para el curso 20 / 20 existieran vacantes en la

especialidad correspondiente.

En Alcala de Henares, a de

Fdo.

de 20

SENOR DIRECTOR DEL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA DE ALCALA DE HENARES

D. / D?

centro en la especialidad de

Alcala de Henares a de
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ANEXO VII.
Modelo para la solicitud de Anulacién de Matricula en el Conservatorio Profesional de Mlsica de Alcala de Henares.

D./ D2

Con D.N.I. namero , y Con domicilio

en , C.P.

Calle , n° ,

Teléfono:

En calidad de

Que cursa  estudios musicales en este  Conservatorio en la  especialidad de

Curso del

Grado

Solicita la Anulacién de su Matricula al objeto de que el presente curso no cuente a efectos del limite de

permanencia en el Grado o Ciclo que se encuentra cursando.

Para apoyar esta solicitud aporta los siguientes documentos:

En Alcala de Henares, a de de 20

Fdo.

SENOR DIRECTOR DEL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA DE ALCALA DE HENARES

ANEXO VIII.
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Modelo para la solicitud de Renuncia a la Matricula en el Conservatorio Profesional de Mlsica de Alcala de Henares.

D./ Da

Con D.N.I. ndamero , y Con domicilio

en , C.P.

Calle , n° ,

Teléfono:

En calidad de

Que cursa estudios musicales en este Conservatorio en la especialidad de

Curso del Grado

Comunica su Renuncia a la Matricula.

En Alcalad de Henares, a de de 20

Fdo.

SENOR DIRECTOR DEL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA DE ALCALA DE HENARES

D. / D2 , ha solicitado renuncia a su

matricula en la especialidad de

Alcala de Henares a de de
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ANEXO IX
Modelo para la solicitud de cambio de profesor en el Conservatorio Profesional de Misica de Alcala de Henares.
D./ D2
Con D.N.I. namero , y Con domicilio
en , C.P.
Calle , n° :
Teléfono:
En calidad de: Alumno/a Padre/Madre/Tutor Legal
Del Alumno/a
Que cursa estudios musicales en este Conservatorio en la especialidad de
Curso del
Grado
SOLICITA: Cambio de Profesor.
ASIGNATURA
PROFESOR CURSO ANTERIOR
PROFESOR SOLICITADO
PROFESOR CURSO ANTERIOR
PROFESOR SOLICITADO
PROFESOR CURSO ANTERIOR
PROFESOR SOLICITADO
Alcala Henares a, de de 20
Fdo.
SENOR JEFE DE ESTUDIOS DEL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA DE ALCALA DE HENARES
D./ D2 , ha solicitado cambio de profesor.
Alcala de Henares a de de
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ANEXO X
Modelo para la solicitud de cambio de Horario en el Conservatorio Profesional de Misica de Alcala de Henares.

D./ D2 Con D.N.l. numero , Yy con
domicilio en , C.P.
Calle , n° , Teléfono:
E li
n calidad de Alumno/a Padre/Madre/Tutor Legal
Del Alumno/a
Que cursa estudios musicales en este Conservatorio en la especialidad de
Curso del

Grado , ¥ que le ha sido asignado el siguiente horario por el Jefe de Estudios:

ASIGNATURA GRUPO DIAS HORAS
SOLICITA Cambio de horario/grupo

ASIGNATURA GRUPO DIAS HORAS
Alcala Henares a, de de 20
Fdo.
SENOR JEFE DE ESTUDIOS DEL CONSERVATORIO PROFESIONAL DE MUSICA DE ALCALA DE HENARES
D./ D2 , ha solicitado cambio de horario.

Alcala de Henares a de de
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ANEXO XI.

FICHA DE EVALUACION DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
Queremos saber tu opinién sobre la actividad en la que has participado, para ello debes cumplimentar, de forma andnima,
el cuestionario que a continuaciéon te proponemos. Hazlo tachando o rodeando con un circulo la puntuacion que

consideres mas apropiada a la cuestion que se te plantea.

* ok ok ok
* Kk ok
CONSEJERIA DE EDUCACION .

Comunidad de Madrid

ACTIVIDAD

OBJETIVOS

¢, Se han cubierto los objetivos 1 > 3 4 5 6
planteados?

¢,Cudl era tu grado de interés al empezar? 1 2 3 4 5 6
¢ Se han cubierto tus expectativas? 1 2 3 4 5 6
CONTENIDOS

.Se han tratado los temas con la

suficiente profundidad? 1 2 3 4 ; 6
<;Pue_des_ap_l|car lo aprendido en tu 1 5 3 4 5 6
trabajo diario?

¢Te pareC|an|nteresantesIos 1 5 3 4 5 6
contenidos?

METODOLOGIA

g,Hgf_acHltado tu participacién en la 1 5 3 4 5 6
actividad?

¢ Te ha parecido motivadora? 1 2 3 4 5 6
¢Ha favorecido el proceso de reflexion 1 5 3 4 5 6
personal?

¢Eran claras las explicaciones? 1 2 3 4 5 6
ORGANIZACION

Duracién total de la actividad 1 2 3 4 5 6
Duracion de las sesiones 1 2 3 4 5 6
Periodicidad de las sesiones 1 2 3 4 5 6
El aula utilizada 1 2 3 4 5 6
Los recursos empleados 1 2 3 4 5 6
La coordinacién de la actividad 1 2 3 4 5 6
VALORACION GLOBAL 1 2 3 4 5 6
| .(REPETIRIAS ESTA ACTIVIDAD? | si | NO |

| . LA RECOMENDARIAS A OTROS COMPAREROS? | si | NO |
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* ok ok ok
* Kk ok
CONSEJERIA DE EDUCACION .

Comunidad de Madrid

INDICA LO QUE MAS TE HA GUSTADO

INDICA LO QUE MENOS TE HA GUSTADO

OBSERVACIONES Y PROPUESTAS
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